
Teamassistenz	(m/w/d)
LQMV	e.V.

	Schwerin

teilzeitfähig	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung	|	Gehalt:
Vergütung	mindestens	nach	Entgeltgruppe	5	TVöD	VKA

Die	Landesarbeitsgemeinschaft	für	medizinische	Qualität	in	Mecklenburg-Vorpommern	e.V.	(LQMV)	mit	Sitz
in	Schwerin	engagiert	sich	für	die	Sicherung	und	Weiterentwicklung	der	medizinischen	Versorgungsqualität
in	Mecklenburg-Vorpommern.	Als	gemeinsames	Gremium	der	Krankenkassen,	der	Kassenärztlichen
Vereinigung,	der	Kassenzahnärztlichen	Vereinigung	und	der	Krankenhausgesellschaft	leisten	wir	einen
wichtigen	Beitrag	zur	Gesundheitsversorgung	der	Bevölkerung.

Verstärken	Sie	unser	Team	zum	nächstmöglichen	Zeitpunkt	als	

Teamassistenz	(m/w/d)	
in	Voll-	oder	Teilzeit	

Ihre	Aufgaben:	

Unterstützung	der	Referenten	bei	der	Durchführung	der	Beschlüsse	von	Gremien	und
Fachkommissionen	
Beantwortung	von	Anfragen	der	Krankenhäuser,	Ärzte	und	Krankenkassen	
Terminplanung	sowie	Vor-	und	Nachbereitung	von	Sitzungen	(auch	digital)	
Übernahme	allgemeiner	Verwaltungstätigkeiten	
Pflege	und	Verwaltung	von	Dokumenten	und	Datenbeständen		

Ihr	Profil:	

Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung,	vorzugsweise	im	Bereich	Büromanagement	oder
vergleichbare	Qualifikation	
Idealerweise	Berufserfahrung	im	Assistenz-	oder	Verwaltungsbereich	
Sicherer	Umgang	mit	MS	Office-Anwendungen	
Sicherheit	in	der	Kommunikation	mit	Kunden	und	Partnern	
Gute	organisatorische	Fähigkeiten	und	eine	strukturierte	Arbeitsweise	

Wir	bieten:	

Unbefristetes	Arbeitsverhältnis	
Familienfreundliche	Gleitzeitregelung	
Vergütung	mindestens	nach	Entgeltgruppe	5	TVöD	VKA	
Betriebliche	Altersversorgung	
Kleines	Team	mit	kurzen	Entscheidungswegen	
Möglichkeiten	der	Fort-	und	Weiterbildung	

Haben	wir	Ihr	Interesse	geweckt?	Dann	freuen	wir	uns	auf	Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben,	Lebenslauf,	Zeugnisse)	unter	Angabe	Ihres	frühestmöglichen	Eintrittstermins	an	

	bis	zum	26.10.2026.	

Für	Rückfragen	steht	Ihnen	Herr	Frahm,	Tel.	0385	5923	6097,	gern	zur	Verfügung.		

frahm@lqmv.de

https://mv4you.de/
mailto:frahm@lqmv.de


Bewerbungs-	und	Fahrtkosten	werden	nicht	erstattet.		

Bewerbungen	von	Menschen	aller	Geschlechter,	Nationalitäten	und	kulturellen	Hintergründe	sind
willkommen.	Schwerbehinderte	Bewerberinnen	und	Bewerber	werden	bei	gleicher	Eignung	bevorzugt
berücksichtigt.		

Informationen	zum	Umgang	mit	Ihren	personenbezogenen	Daten	im	Bewerbungsverfahren	finden	Sie	auf
der	Website	der	LQMV.	

Branchen

Gesundheit	und	Pflege

Informationen	zur	Bewerbung

Bitte	bewerben	Sie	sich	per	E-Mail.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Herr	Thomas	Frahm
038559236097
frahm@lqmv.de

Bewerbung	bis:	26.10.26

Arbeitsort

LQMV	e.V.
Zum	Bahnhof	5
19055	Schwerin

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

tel:+4938559236097
mailto:frahm@lqmv.de

