
Kaufmännische	Assistenz	(m/w/d)
Cavalan

	Wardow

Teilzeit	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung	|	Gehalt:	Mini	Job

Belegwesen,	Kassenbuch,	vorbereitende	Buchhaltung	für	den	Steuerberater
Rechnungen	und	Zahlungsverkehr	(Kreditoren/Debitoren)
Korrespondenz	mit	Behörden,	Versicherungen,	Banken	und	Steuerberater,	Personaladministration	für	ein
kleines	Team,	Dokumentation	von	Einkauf,	Verkauf	und	Verträgen

Kaufmännische	Assistenz	/	Bürohilfe	(m/w/d)

Teilzeit	·	10-15	Std./Woche	·	Standort:	Cavalan	Ranch,	Groß	Ridsenow,	Wardow

Eintrittstermin:	ab	sofort	oder	nach	Vereinbarung

Über	uns

Cavalan	ist	eine	argentinische	Gästeranch	für	Ausritte	in	der	Natur,	Aufenthalt	in	Glamping	Zelten	und
Appartments,	sowie	privaten	Feiern	und	Firmen	Events.	Wir	arbeiten	mit	Pferden,	mit	Menschen	und	mit	der
Natur.	Unser	Betrieb	wächst	stark,	und	mit	ihm	die	Verantwortung.	Deshalb	suchen	wir	jetzt	eine
verlässliche	Unterstützung	im	kaufmännischen	Bereich.

Was	dich	erwartet

Ein	wachsender	Betrieb	mit	Vision	und	echter	Eigenverantwortung
Keine	starren	Strukturen,	dafür	Gestaltungsspielraum	und	direkte	Kommunikation	im	Team
Flexible	Zeiteinteilung	an	2-3	halben	Tagen	pro	Woche
Aufgaben	mit	Einfluss

Deine	Aufgaben

Belegwesen,	Kassenbuch,	vorbereitende	Buchhaltung	für	den	Steuerberater
Rechnungen	und	Zahlungsverkehr	(Kreditoren/Debitoren)
Korrespondenz	mit	Behörden,	Versicherungen,	Banken	und	Steuerberater
Personaladministration	für	ein	kleines	Team
Dokumentation	von	Einkauf,	Verkauf	und	Verträgen

Was	du	mitbringst

Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	oder	vergleichbare	Berufserfahrung
Kenntnisse	im	Umgang	mit	Bürosoftware	(MS	Office,	idealerweise	DATEV)
Verlässlichkeit,	Diskretion	und	strukturierte	Arbeitsweise
Freude	daran,	Ordnung	in	komplexe	Zusammenhänge	zu	bringen

https://mv4you.de/


Was	wir	uns	wünschen

Eine	kurze,	ehrliche	Bewerbung.	Kein	Anschreiben	auf	drei	Seiten,	ein	kurzer	Überblick	darüber,	wer	du	bist
und	warum	du	Lust	auf	uns	hast.	Dazu	ein	kurzer	tabellarischer	Lebenslauf.

Bewerbungen	bitte	an:	

Branchen

Dienstleistung

Informationen	zur	Bewerbung
Bitte	bewerben	Sie	sich	über	das	Portal	mv4you.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Herr	Amancio	Mendiondo
01601002100
gitta@cavalan.de

Bewerbung	bis:	25.08.26

Arbeitsort

Cavalan
Wesselsdorfer	Weg	1
18299	Wardow

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de
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