
Technische	Assistenz	(m/w/d)
Apothekerkammer	Mecklenburg-Vorpommern

	Schwerin

Teilzeit	|	Ab	01.10.26	|	Befristete	Anstellung

Wir	suchen	eine	technische	Assistenz,	die	neben	der	Betreuung	von	Fachanwendungen	und	unserer
Datenbanken	auch	die	technische	Betreuung	von	Veranstaltungen	übernimmt.

Die	Apothekerkammer	Mecklenburg-Vorpommern	ist	die	berufsständische	Vertretung	der	über	1.500
Apothekerinnen	und	Apotheker	in	Mecklenburg-Vorpommern.	Das	Team	der	Geschäftsstelle	in	der
Wismarschen	Straße	304	in	der	Landeshauptstadt	unterstützt	die	Kammermitglieder	professionell	und
dienstleistungsorientiert	in	beruflichen	und	fachlichen	Angelegenheiten.	

Wir	suchen	zum	1.	Oktober	2026	oder	später	eine

Technische	Assistenz	(m/w/d)	-	Teilzeit,	mindestens	25	Wochenarbeitsstunden

Ihre	Aufgaben				

Betreuung,	Auswertung,	Pflege	und	Weiterentwicklung	der	Datenbanken
Betreuung	der	Fachanwendungen,	bspw.	Datenpflege	im	Bereich	der	Telematikinfrastruktur
Technische	Betreuung	sowie	Vor-	und	Nachbearbeitung	von	Veranstaltungen
Koordinator	bei	der	Planung	und	Umsetzung	technischer	Projekte	in	der	Geschäftsstelle				

Ihr	Profil				

Zuverlässigkeit	und	Genauigkeit,	Kommunikationsstärke
Kenntnisse	im	Umgang	mit	Access-Datenbanken,	nachgewiesen	durch	entsprechende	Aus-	oder
Fortbildung	oder	mehrjährige	Berufserfahrung
Idealerweise	Kenntnisse	in	MySQL
Sicherer	Umgang	mit	MS	Office
Erfahrungen	in	der	Arbeit	in	multiprofessionellen	Teams

Wir	bieten			

Tätigkeit	in	Schwerin	in	einem	sympathischen	Team	mit	flachen	Hierarchien
Intensive	Unterstützung	bei	der	Einarbeitung
Fortbildungsmöglichkeiten
Flexible	Arbeitszeiten
Arbeitsplatz	in	einem	Bürogebäude	im	Norden	der	Landeshauptstadt,	das	gut	mit	öffentlichen
Verkehrsmitteln	erreichbar	ist
Möglichkeit	zum	mobilen	Arbeiten	nach	Absprache
Leistungsgerechte	Bezahlung	orientiert	am	TV-L

				

Interessiert?				

https://mv4you.de/


Dann	freuen	wir	uns	auf	Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	bis	26.	Juli	2026	mit	Angabe	des
frühestmöglichen	Eintrittstermins	und	Ihrer	Gehaltsvorstellung	an	folgende	E-Mail-Adresse:

info@akmv.de

Nähere	Informationen	erhalten	Sie	telefonisch	unter	0385/592540.
				

Die	Stelle	ist	zunächst	befristet	auf	zwei	Jahre,	eine	Verlängerung	wird	angestrebt.

Branchen

Gesundheitswirtschaft

Informationen	zur	Bewerbung

Bitte	bewerben	Sie	sich	über	das	Portal	mv4you,	per	E-Mail	oder	per	Post.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Herr	Matthias	Franke
0385592540
info@akmv.de

Bewerbung	bis:	29.07.26

Arbeitsort

Apothekerkammer	Mecklenburg-Vorpommern
Wismarsche	Straße	304
19055	Schwerin

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

tel:+49385592540
mailto:info@akmv.de

