
Sachbearbeiter	Buchhaltung	in	Teilzeit	(m/w/d)
UNITED	CAPS	Schwerin	GmbH

	Schwerin

Teilzeit	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung

UNITED	CAPS	Schwerin	ist	ein	globaler	Innovationsführer	für	Verpackungslösungen.	Als	Sachbearbeiter
Buchhaltung	(m/w/d)	unterstützt	Du	Rechnungsprüfung,	Buchungen,	Mahnwesen	und	Zahlungsabläufe.	Dich
erwarten	flexible	Arbeitszeiten,	moderne	Arbeitsumgebung	und	attraktive	Benefits.

Über	UNITED	CAPS	Schwerin	GmbH

Wir	sind	visionärer	Pionier	und	Global	Player	in	der	Verpackungsindustrie.	Unsere	Verschlüsse	ermöglichen
funktionale	und	ansprechende	Gesamtverpackungslösungen	mithilfe	von	innovativem	Design,	Einsatz
moderner	Technologien	und	höchster	Servicequalität.

Sachbearbeiter	Buchhaltung	in	Teilzeit	(m/w/d)

Was	erwartet	Dich?

Prüfung,	Bearbeitung,	Buchung	und	Ablage	von	Eingangsrechnungen	sowie	buchhaltungsrelevanter
Unterlagen
Verarbeitung	und	Buchung	von	Kontoauszügen
Unterstützung	im	Factoring-Prozess	und	im	Mahnwesen
Pflege	und	Verwaltung	buchhaltungsrelevanter	Dokumente
Vorbereitung	von	Zahlläufen
Unterstützung	bei	internen	und	externen	Prüfungen
Unterstützung	bei	allgemeinen	Tätigkeiten	der	Finanzbuchhaltung

Was	solltest	Du	mitbringen?

Eine	erfolgreich	abgeschlossene	kaufmännische	Berufsausbildung
Grundkenntnisse	im	Bereich	Buchhaltung	bzw.	im	Rechnungs-	und	Belegwesen
Ein	gutes	Verständnis	kaufmännischer	Prozesse
Einen	sicheren	Umgang	mit	Microsoft	Office,	insbesondere	mit	Excel
ERP-Kenntnisse	sind	von	Vorteil
Eine	sorgfältige	und	selbstständige	Arbeitsweise
Hohe	Zuverlässigkeit	und	ein	starkes	Verantwortungsbewusstsein
Fähigkeit	zur	Priorisierung	von	Aufgaben
Teamfähigkeit

Was	bieten	wir	Dir?

Ein	attraktives	Gehalt	von	19.000	bis	22.000	€	pro	Jahr	(bei	20	Stunden	pro	Woche),	je	nach	Kriterien
wie	Berufserfahrung	und	Qualifikation	kann	das	Gehalt	auch	abweichen
Individuelle	Weiterbildungsangebote
Spannende	und	verantwortungsvolle	Tätigkeit	in	einem	modernen	Produktionsunternehmen	mit
erstklassigen	Büroräumen
Flexible	Arbeitszeiten,	30	Tage	Urlaub
Home-Office-Möglichkeit	nach	der	Einarbeitungsphase
Zugang	zum	Vorteilsportal	"Corporate	Benefits"

https://mv4you.de/


Wertschätzende	Unternehmenskultur	mit	gelebter	Kollegialität

Zur	Bewerbung:

Unser	Jobangebot	Sachbearbeiter	Buchhaltung	in	Teilzeit	(m/w/d)	klingt	vielversprechend?	Dann	freuen	wir
uns	auf	eine	aussagekräftige	Bewerbung	unter:	https://unitedcaps.workwise.io/s/YaqEJep-sachbearbeiter-
buchhaltung-in-teilzeit-mwd

Branchen

Etiketten-	und	Verpackungsindustrie

Informationen	zur	Bewerbung

Die	Bewerbung	ist	über	eine	externe	Plattform	möglich.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Frau	Antonia	Vollmert
038544000424
antonia.vollmert@unitedcaps.com

Arbeitsort

UNITED	CAPS	Schwerin	GmbH
Ludwig-Bölkow-Str.	10
19061	Schwerin

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

tel:+4938544000424
mailto:antonia.vollmert@unitedcaps.com

