
Sachbearbeitung	Personalbuchhaltung	und	Zuwendungen	(m/w/d)
DRK-Landesverband	MV	e.	V.

	Schwerin

teilzeitfähig	|	Ab	sofort	|	Befristete	Anstellung	|	Gehalt:	Faire	Entlohnung	in	Anlehnung	an	den
DRK-Rahmentarif;	Monatlicher	Sachbezug	im	Wert	von	50	Euro	(Tankkarte),	Zusätzliche
betriebliche	Altersvorsorge

Das	Deutsche	Rote	Kreuz	in	Mecklenburg-Vorpommern	ist	Teil	einer	weltweiten	Gemeinschaft,	die
Menschen	in	Not	zur	Seite	steht	-	unabhängig	von	Herkunft,	Religion	oder	Weltanschauung.	Wir	helfen	da,
wo	es	drauf	ankommt	-	und	das	geht	nur	mit	engagierten	Menschen.

Der	DRK-	Landesverband	Mecklenburg-Vorpommern	e.V.	sucht	zur	Verstärkung	und	Erweiterung	seines
Teams	für	seine	Geschäftsstelle	in	Schwerin	zum	nächstmöglichen	Zeitpunkt	

Personalbuchhaltungs-	und	Zuwendungstalente	[m/w/d]
in	Voll-	oder	Teilzeit	|	ab	sofort	|	zunächst	befristet,	mit	Perspektive

Ihr	Profil

Erfolgreich	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	[zwingend	erforderlich]
Idealerweise	Berufserfahrung	in	der	Lohn-	und	Gehaltsabrechnung
Kenntnisse	im	Lohn-	und	Sozialversicherungsrecht
	Kommunikationsfähigkeit	sowie	ein	sicheres	mündliches	und	schriftliches	Ausdrucksvermögen
Gute	EDV	Kenntnisse,	sicheren	Umgang	mit	MS	Office-Anwendungen
Führerschein	Klasse	3

Ihre	Aufgaben

Eigenständige	Durchführung	der	monatlichen	Lohn-	und	Gehaltsabrechnung
Pflege	und	Verwaltung	der	Personalstammdaten
Durchführung	des	Melde-	und	Bescheinigungswesens
Ansprechpartner	in	abrechnungsrelevanten	Fragen
Kommunikation	mit	Krankenkassen,	Behörden,	Geschäftspartnern	und	Sozialversicherungsträgern
Erstellung	von	Auswertungen	und	Statistiken
Bewirtschaftung	von	Fördermitteln	und	Spenden
Aufbereiten	von	Verwendungsnachweisen

Wir	bieten

Eine	sinnstiftende	Tätigkeit	in	einem	starken	Team	mit	Herz
Eine	faire	Bezahlung	und	flexible	Arbeitszeiten
Moderne	Arbeitsplätze	und	digitale	Tools
Gesundheitsförderung	und	viele	Fortbildungsmöglichkeiten
Eine	langfristige	Perspektive	

Wir	freuen	uns,	wenn	Sie	Interesse	an	einer	Beschäftigung	im	DRK-Landesverband	Mecklenburg-
Vorpommern	e.V.	haben.		Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	richten	Sie	bitte	unter	Angabe	Ihrer
Gehaltsvorstellung	sowie	Ihrer	frühestmöglichen	Verfügbarkeit	bis	zum	15.06.2026	per	E-Mail	an

https://mv4you.de/


Deutsches	Rotes	Kreuz
Landesverband	Mecklenburg-Vorpommern	e.	V.
Ulrike	Ruthmann
Wismarsche	Straße	298
19055	Schwerin
0385	59147-33

Branchen

Fürsorge	und	Soziales

Informationen	zur	Bewerbung

Bitte	bewerben	Sie	sich	über	das	Portal	mv4you	oder	per	E-Mail.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Frau	Ulrike	Ruthmann
0385591470
u.ruthmann@drk-mv.de

Bewerbung	bis:	07.09.25

Arbeitsort

DRK-Landesverband	MV	e.	V.
Wismarsche	Str.	298
19055	Schwerin

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

u.ruthmann@drk-mv.de

Zurück	zur	Jobsuche	auf	mv4you	-	Jobs	in	Mecklenburg-Vorpommern.

tel:+49385591470
mailto:u.ruthmann@drk-mv.de
mailto:%20u.ruthmann@drk-mv.de
https://mv4you.de/stellen/suche

