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Die Neumuhler Bauhttte GmbH ist ein etabliertes Handwerksunternehmen mit rund 90 Fachkraften aus den
Bereichen Putz/Stuck, Dachdeckerei, Maurer-, Zimmerer-, Tischler- und Malerhandwerk. Wir stehen fur
qualitativ hochwertiges Handwerk, sichere Arbeitsbedingungen und zuverlassige Ablaufe. Gemeinsam
realisieren wir anspruchsvolle Bauprojekte - von denkmalgeschltzten Objekten bis hin zu moderner
Architektur.

Der Umgang mit Zahlen liegt Innen? Sie arbeiten prazise und handeln serviceorientiert? Diskretion, eine
klare Struktur in Ihrer Arbeitsweise und ein respektvoller Umgang auf Augenhdhe gehoéren flr Sie ganz
selbstverstandlich dazu? Sie winschen sich eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem freundlichen Team?
Dann bieten wir Ihnen die passende Chance:

Sachbearbeiter Buchhaltung & Personal (m/w/d) mit Schwerpunkt Personal
lhre Aufgaben

e Vorbereitung und Durchfihrung der Lohnabrechnungen

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen

e Korrespondenzen mit Krankenkassen, Urlaubskassen, etc.

e Bearbeitung von Krankmeldungen und sonstigen Abwesenheiten

e Mitarbeit bei Projekten zur Optimierung von Systemanwendungen

e Ansprechpartner far Mitarbeitende und Fihrungskrafte in personalrelevanten Fragestellungen
e Administrative Aufgaben

e Erfassen und kontieren von Eingangsrechnungen
e Rechnungslegung
e Abwicklung von anfallenden Aufgaben in der Buchhaltung

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit ersten Berufserfahrungen in der Buchhaltung
oder/und im Personalbereich

e Sie sind motiviert, zuverlassig und haben eine selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

e Affinitat und Interesse am Umgang mit IT-Systemen

e Sie sind kommunikativ, besitzen eine hohe soziale und interkulturelle Kompetenz

e Sie haben Freude und Erfahrungen in der Gestaltung von Prozessen in lhrem Arbeitsbereich

Warum wir als lhr neuer Arbeitgeber?
e leistungsgerechte und attraktive Vergitung

e eine abwechslungsreiche und unbefristete Tatigkeit
e grofRen Spielraum bei der Mitgestaltung des Bereichs
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e selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum zur persdnlichen Weiterbildung
e Familienfreundliches Unternehmen

Wir freuen uns auf lhre Fragen und auf Ilhre Bewerbung. Wohin mit Ihrer Bewerbung?

Senden Sie lhre Bewerbung, Lebenslauf und Zeugnisse per E-Mail an: k.lessmeister@nbh-gmbh.de

Branchen

Baugewerbe

Informationen zur Bewerbung

Bitte bewerben Sie sich lGber das Portal mv4you, per E-Mail oder per Post.
Ansprechpartner fur Ruckfragen:

Frau Katrin Lelsmeister
oJ 01723238545
¥ k.lessmeister@nbh-gmbh.de

Arbeitsort

Neumuhler Bauhutte GmbH
Vor dem Wittenburger Tor 6
19057 Schwerin
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