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FUR ENGAGEMENT

(m/w/d) UND EHRENAMT

Deutsche Stiftung fur Engagement und Ehrenamt

Q Neustrelitz
Vollzeit | Ab sofort | Befristete Anstellung | Gehalt: TVOD E 6 Bund

Die Deutsche Stiftung fur Engagement und Ehrenamt mit Sitz in Neustrelitz sucht ab sofort ein:e
Sachbearbeiter:in Verwendungsnachweisprifung (m/w/d)

Die Stelle ist fur die Dauer von 24 Monaten befristet

Millionen Menschen in Deutschland engagieren sich ehrenamtlich. Die Deutsche Stiftung fir Engagement
und Ehrenamt (DSEE) in Neustrelitz hat das Ziel, diese Menschen und ihre Organisationen zu unterstitzen.
Daflr bauen wir neue Angebote auf, die dem Ehrenamt spannende Impulse geben und ganz konkrete
Hilfestellungen fur alle Fragen rund um den ehrenamtlichen Alltag bieten.

Fir diese spannende und sinnstiftende Aufgabe suchen wir die besten Képfe, um mit fachlicher Expertise
und groBBer Begeisterung das burgerschaftliche Engagement und Ehrenamt in Deutschland zu starken.

Deine Aufgaben

e Als Sachbearbeiter:in im Team Engagementférderung liegt der Schwerpunkt deiner Tatigkeit in der
formellen und administrativen Prifung von Zwischen- und Verwendungsnachweisen:

e Du prufst die zweckentsprechende Verwendung der bewilligten Férdermittel;

e Die kursorische als auch die vertiefte Prifung liegen in deinem Aufgabengebiet;

e Du leitest Anhorungs-, Entlastungs- und Riuckforderungsverfahren ein;

e Du erstellst Schlussbescheide, bereitest Teilwiderrufe, Widerrufe und Ricknahmen vor;

e Du beratst Zuwendungsempfanger:innen bei individuellen Anfragen.

Stellenanforderungen

e Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, eine Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte:r oder eine vergleichbare Ausbildung qualifizieren Dich fur diese Aufgabe;

e Berufserfahrungen in der Verwaltung und Abrechnung von Foérdermitteln sowie in der Prifung der
Mittelverwendung sind wiinschenswert;

e Eine selbststandige, serviceorientierte und zuverlassige Arbeitsweise und ein hohes
Verantwortungsbewusstsein zeichnen Dich besonders aus;

e Du bist gelbt im Umgang und in der Anwendung von MS-Office-Programmen und agilen
Arbeitsmethoden;

e Teamfahigkeit und Eigeninitiative sind fir dich selbstverstandlich.

Wir bieten

e Ein hoch motiviertes, agil arbeitendes Team im Herzen der Mecklenburgischen Seenplatte;

e Eine fur 24 Monate befristete Einstellung in Vollzeit gemal Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst
(TVoD E 6 Bund);

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit an der Schnittstelle zwischen Politik, Verwaltung, Wirtschaft und
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Zivilgesellschaft;

e bedarfsorientierte Fortbildungs- und QualifikationsmaRnahmen;

e professionelle und moderne Arbeitsbedingungen in einem engagierten und kooperativen Team mit
einer wertschatzenden und vertrauensvollen Stiftungskultur;

e Ausstattung zum mobilen Arbeiten (Laptop, Smartphone, Headset);

e Betriebliche Altersvorsorge (VBL);

e Jahressonderzahlung;

e ein Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket;

e grofRzugige Homeoffice Regelung;

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Bei uns zahlt, was du kannst - unabhangig von deiner Herkunft, deinem Alter, deiner Religion, deiner
Nationalitat, deiner geschlechtlichen Identitat oder deiner sexuellen Orientierung. Wir freuen uns uber jede
Bewerbung und darauf, dich kennenzulernen.

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders
bericksichtigt.

Ortlicher Schwerpunkt der Tatigkeit ist der Dienstort Neustrelitz.
Fuhlst Du Dich angesprochen?

Wir freuen uns Uber deine Bewerbung bis zum 30.11.2025 ausschlielSlich Uber unser Bewerbungsportal.
Bewerbungen per E-Mail kénnen nicht berltcksichtigt werden.

Flr Fragen im Zusammenhang mit deiner Bewerbung steht dir Bjérn Kagel gerne unter
¥ bjoern.kagel@d-s-e-e.de zur Verfigung.

Entstehende Fahrt- und Ubernachtungskosten kénnen wir leider nicht ibernehmen.

Branchen

Stiftung

Informationen zur Bewerbung

Die Bewerbung ist Uber eine externe Plattform mdglich.
Ansprechpartner fir Rickfragen:

Herr Bjorn Kagel
J 039812174300
¥ bjoern.kagel@d-s-e-e.de

Bewerbung bis: 30.11.25

Arbeitsort

Deutsche Stiftung fir Engagement und Ehrenamt
Woldegker Chaussee 35
17235 Neustrelitz
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