
Personalsachbearbeiter	(m/w/d)
Wohlfahrtseinrichtungen	der	Hansestadt	Stralsund
gGmbH

	Stralsund

teilzeitfähig	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung

Mit	fünf	Einrichtungen	sind	wir	größter	Träger	von	stationären	Pflegeeinrichtungen	in	der	Hansestadt
Stralsund	und	Umgebung.	Zusätzlich	gehört	eine	Einrichtung	der	Kurzzeitpflege	sowie	ein	Hospiz	zu
unserem	Unternehmen.	Die	Einrichtungen	erstrecken	sich	über	drei	Stadtteile	in	der	Hansestadt	Stralsund,
in	denen	495	Senioren	in	verschiedensten	Wohnformen	gepflegt	und	betreut	werden.	Als	einer	der	größten
Arbeitgeber	vor	Ort	in	der	stationären	Pflegebranche	beschäftigen	wir	zirka	400	Mitarbeiter*innen.

Was	Du	mitbringen	solltest:

abgeschlossene	dreijährige	kaufmännische	Ausbildung,	optimalerweise	ergänzt	durch	eine
Qualifizierung	im	Personalwesen,	z.B.	Personalfachkauffrau/-mann
Erfahrung	in	der	Personalsachbearbeitung,	insbesondere	in	der	Entgeltabrechnung
fundierte	Kenntnisse	im	Arbeits-,	Sozialversicherungs-	und	Lohnsteuerrecht
sicherer	Umgang	mit	dem	PC	sowie	MS-Office
sehr	gutes	Organisationsvermögen,	eigenständige	Arbeitsweise	und	ausgeprägte	kommunikative
Fähigkeiten

Was	Deine	Aufgabenschwerpunkte	wären:

Vollständige	Vorbereitung,	Durchführung	und	Nachbereitung	der	Entgeltabrechnung	eines
zugewiesenen	Personenkreises	inkl.	Meldewesen,	Abstimmungen	mit	den	Sozialversicherungsträgern,
Finanzamt	u.a.
Bescheinigungswesen
Personalaktenführung
Einstellungs-	und	Austrittsformalitäten
Koordinieren	und	Überwachen	von	Terminen	(z.B.	Probezeiten,	befristete	Arbeitsverträge,	Jubiläen)
Ansprechpartner	für	Beschäftigte	in	personalrelevanten	Themen

Darauf	darfst	Du	dich	freuen:

Vergütung	und	Jahressonderzahlungen	nach	TVöD-Haustarifvertrag
Betriebliche	Altersvorsorge
30	Tage	Urlaub	(plus	zusätzlich	freie	Tage	für	Heiligabend	&	Silvester)
Durch	den	Arbeitgeber	finanzierte	und	freigestellte	Fort-	und	Weiterbildungen
Zusammenarbeit	im	Team	auf	Augenhöhe
Eine	individuell	angepasste	Einarbeitungszeit
Ergonomischer	Arbeitsplatz

Information	zur	Bewerbung

Wir	haben	Dein	Interesse	geweckt?	Dann	freuen	wir	uns	auf	Deine	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	per
E-Mail	an	bewerbung@wfehst.de

https://mv4you.de/


Kontaktperson	bei	Rückfragen:

Frau	Dominique	Harport

Personalleiterin

Telefon:	03831/304-326

Mehr	Informationen	zu	uns	findest	Du	unter	

Branchen

Gesundheit	und	Pflege

Informationen	zur	Bewerbung

Bitte	bewerben	Sie	sich	über	das	Portal	mv4you,	per	E-Mail	oder	per	Post.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Frau	Dominique	Harport
03831304326
bewerbung@wfehst.de

Arbeitsort

Wohlfahrtseinrichtungen	der	Hansestadt	Stralsund	gGmbH
Grünhufer	Bogen	1a
18437	Stralsund

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

https://wfehst.de/

tel:+493831304326
mailto:bewerbung@wfehst.de
https://wfehst.de/

