
Freiwilligendienst	in	der	Verwaltung	beim
Deutschen	Roten	Kreuz	(m/w/d)
DRK	Soziale	Freiwilligendienste	Mecklenburg-
Vorpommern	gGmbH

	Schwerin

teilzeitfähig	|	Ab	sofort	|	Befristete	Anstellung	bis	31.08.26	|	Gehalt:	440

Du	möchtest	einen	Einblick	in	die	Arbeit	einer	gemeinnützigen	Organisation	bekommen	und	erste
Erfahrungen	im	Bereich	Verwaltung	sammeln?	Dann	bist	du	bei	uns	genau	richtig!

Freiwilligendienst	in	der	Verwaltung	beim	Deutschen	Roten	Kreuz

1.	Über	uns:

Die	DRK	SFWD	M-V	gGmbH	organisiert	und	begleitet	für	jährlich	400	Teilnehmende	Freiwilligendienste	in
ganz	Mecklenburg-Vorpommern	und	weltweit.	Für	unsere	eigene	Geschäftsstelle	in	Schwerin	suchen	wir	ab
sofort	oder	ab	dem	01.09.2025	engagierte	Freiwillige,	die	Lust	haben,	die	Abläufe	hinter	den	Kulissen
mitzugestalten.	

2.	Deine	Aufgaben:

Unterstützung	der	Verwaltung	im	Tagesgeschäft	(Telefon,	E-Mail,	Post)
Bearbeitung	und	Pflege	von	Daten	und	Dokumenten
Mithilfe	bei	der	Organisation	von	Veranstaltungen	und	Seminaren
Recherchetätigkeiten	und	allgemeine	Bürotätigkeiten
Einblick	in	Projektarbeit	und	Öffentlichkeitsarbeit

3.	Das	bringst	du	mit:

Interesse	an	Verwaltung,	Organisation	und	gemeinnütziger	Arbeit
Zuverlässigkeit,	Sorgfalt	und	Teamfähigkeit
Grundkenntnisse	in	Microsoft	Office	(Word,	Excel,	Outlook)
Freundliches	Auftreten	und	gute	Kommunikationsfähigkeit

4.	Das	bieten	wir	dir:

Einblick	in	die	spannende	Welt	des	Freiwilligenmanagements
Qualifizierte	Anleitung	und	persönliche	Betreuung
25	Tage	kostenlose	Begleitseminare	und	pädagogische	Begleitung
25	Tage	Erholungsurlaub
Anerkennung	als	Wartezeit/Zugangsvoraussetzung	für	Studium	oder	Ausbildung
Möglichkeit	zur	Berufsorientierung	oder	Überbrückung	von	Übergangsphasen
440	Euro	Taschengeld	pro	Monat
flexible	Gestaltung	deiner	Dienstzeit	von	6	-	12	Monaten

Für	Fragen	stehen	wir	dir	gerne	zur	Verfügung.

https://mv4you.de/


DRK	Soziale	Freiwilligendienste	Mecklenburg-Vorpommern	gGmbH
Wismarsche	Straße	298
19055	Schwerin
Tel.:	0385-5937820
E-mail:	

Unsere	Homepage:	

Nutze	auch	unser	Bewerbungsformular	unter:	

Wir	freuen	uns	auf	dich!

Branchen

Bildung	und	Soziales

Informationen	zur	Bewerbung

Die	Bewerbung	ist	über	eine	externe	Plattform	möglich.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Frau	Kerstin	Ihde
0385593782298
freiwillig@drk-mv.de

Bewerbung	bis:	31.12.25

Arbeitsort

DRK	Soziale	Freiwilligendienste	Mecklenburg-Vorpommern	gGmbH
Wismarsche	Str.	298
19055	Schwerin

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

freiwillig@drk-mv.de

www.drk-freiwillig-mv.de

www.drk-freiwillig-mv.de/freiwilliges-soziales-jahr/fsj-bewerbung/online

Zurück	zur	Jobsuche	auf	mv4you	-	Jobs	in	Mecklenburg-Vorpommern.
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