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Wohlfahrtseinrichtungen der Hansestadt Stralsund hansestadt stralsund

Q Stralsund

Teilzeit | Ab 01.06.25 | Befristete Anstellung bis 30.09.26

Als Wohlfahrtseinrichtungen der Hansestadt Stralsund gemeinniitzige GmbH (WFE) betreiben wir
im Stadtgebiet Stralsund finf vollstationare Pflegeeinrichtungen sowie das Pflegehotel "Stralsund" mit
solitarer Kurzzeitpflege und das Hospiz "Gezeiten". In unseren Pflegeeinrichtungen geben wir fast 500
Bewohnern ein Zuhause und beschaftigen knapp 400 Mitarbeiter.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter fiir Bewohnerangelegenheiten (m/w/d)

in Teilzeit (35-Std./Woche)
fir unsere Pflegeeinrichtung "Am Muhlgraben".

Die Stellenbesetzung erfolgt im Rahmen einer Vertretung und ist befristet bis voraussichtlich September
2026.

lhr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen oder verwaltungstechnischen Bereich
Gute Kenntnisse im Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen

Wertschatzende Kommunikation

Zuverlassige, pflichtbewusste und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Ilhre Aufgaben:

e Unterstitzung der Bewohnenden bei persdnlicher Korrespondenz, bei Inanspruchnahme von Leistungen
der Pflegeversicherung, der Sozialhilfe etc.

e FiUhren der Bewohnerakten

e Erledigung von Nachlassangelegenheiten

e FUhrung der Hand- und Verwahrgeldkasse

e Unterstitzung beim Aufnahme- und Belegungsmanagement der Einrichtung

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten in der Einrichtung (z.B. Schriftverkehr, Botengange,
Protokollfuhrung, Postein- und -ausgang)

Wir bieten:

e VerglUtung nach TVéD-Haustarif
e Betriebliche Altersvorsorge, Mdglichkeiten zur Weiterbildung und persénlichen Entwicklung
e Ein kollegiales Arbeitsumfeld in einem sinnstiftenden Bereich

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft unserer Einrichtungen! Wir freuen uns
auf lhre Bewerbung an: &% bewerbung@wfehst.de

FlUr Fragen steht Ihnen unsere Personalleiterin, Frau Harport unter Tel. 03831/304-326 gerne zur Verfugung.
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Zuruck zur Jobsuche auf mv4you - Jobs in Mecklenburg-Vorpommern.

Branchen

Gesundheit und Pflege

Informationen zur Bewerbung

Bitte bewerben Sie sich lUber das Portal mv4you, per E-Mail oder per Post.
Ansprechpartner fur Ruckfragen:

Frau Dominique Harport
oJ 03831304326

¥ bewerbung@wfehst.de

Arbeitsort

Wohlfahrtseinrichtungen der Hansestadt Stralsund
Grinhufer Bogen la
18437 Stralsund
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