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WINGS - Wismar International Graduation Services
GmbH

Q Wismar
Vollzeit | Ab sofort | Stellenchiffre 25-01

Die WINGS sucht Unterstutzung in der Studienberatung oder Studiengangskoordination in Vollzeit, gern
auch Berufs-/Quereinsteiger:innen. Flexible Arbeitszeiten, Pluxee Benefitpass, Gesundheitsangebote und
teilweise Mobiles Arbeiten.

Deine Aufgaben:

e Vertriebsorientierte Beratung und dienstleistungsorientierte Betreuung von Studienrenden vom
Erstkontakt bis zum erfolgreichen Studienabschluss

e Service und lésungsorientierte Beratung hinsichtlich Zulassung zum Studium, Anerkennungen von
bereits erbrachten Prifungsleistungen, individuellem Verlauf etc.

e Koordination und Organisation der Studiengange (Organisation der Literatur und
Veranstaltungsplanung)

e Bearbeitung von Anfragen per E Mail, Telefon, postalisch

e Planung und Durchflihrung von Veranstaltungen (online & vor Ort)

e Dokumentenverwaltung

e Pflege und Sicherung der Daten in unserem Campusmanagementsystem

Dein Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder erster qualifizierender Hochschulabschluss
¢ Kunden und serviceorientierte Einstellung

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten

e Hohes Mal3 an Verantwortungsbewusstsein und sicheres Auftreten

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Motivation und Teamfahigkeit

e Sehr gute MS Office Kenntnisse, insbesondere Excel, Word und PowerPoint

Wir bieten:

e Flexible Arbeitszeiten

e Moderner Arbeitsplatz

e Teilnahme am mobilen Arbeiten

e Individuelle Weiterbildung

e Betriebliche Altersvorsorge

e Pluxee Benefitpass

e Tee, Kaffee und Wasser werden gestellt
e Familienfreundlich

e Familiares Betriebsklima


https://mv4you.de/

Branchen

Bildung und Weiterbildung

Informationen zur Bewerbung

Die Bewerbung ist Uber eine externe Plattform mdglich.
Ansprechpartner fur Rickfragen:

Frau Kathrin Thiirkow-Klimaschewski
oJ 038417537789
] werbun wings.hs-wismar.

Bewerbung bis: 17.03.25

Arbeitsort

WINGS - Wismar International Graduation Services GmbH
Philipp-Mduller-StraRe 12
23966 Wismar
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Graf-Schack-Allee 10a
19053 Schwerin

Tel.: +49 385 76050-14
Fax: +49 385 76050-16
E-Mail: info@mv4you.de
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