
Kaufmännnische	Mitarbeiter	(w/m/d)	im
Ausbildungscentrum	der	Bauwirtschaft
abc	Bau	M-V	GmbH

	Rostock

Vollzeit	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung	|	Anzahl	Stellen:	2	|
Gehalt:	nach	Vereinbarung

Ihre	Zukunftschance:	abc	Bau	–	Ausbildungscentrum	der	Bauwirtschaft
Mecklenburg-Vorpommern	GmbH	–	bei	uns	finden	Sie,	was	Sie	sich
wünschen!	Wir	suchen	ab	sofort	zahlenaffine	Mitarbeiter	(m/w/d)	zur
Ergänzung	unseres	Teams	der	kaufmännischen	Abteilung.	Bewerben	Sie
sich	jetzt!

Herzlich	willkommen!	

Die	abc	Bau	-	Ausbildungscentrum	der	Bauwirtschaft	Mecklenburg-Vorpommern	GmbH	(kurz:	abc	Bau	M-V
GmbH),	der	von	der	SOKA-BAU	zertifizierte	Bildungsdienstleister	der	Bauwirtschaft	in	Mecklenburg-
Vorpommern,	bietet	den	Auszubildenden	eine	qualitativ	hochwertige	Ausbildung.

Kommen	Sie	an	Bord!	

Bewerben	Sie	sich	jetzt	als	kaufmännische/r	Mitarbeiter/in	bei	uns!

Bei	uns	finden	Sie,	was	Sie	sich	wünschen:

Sie	arbeiten	in	einer	abwechslungsreichen,	zukunftssicheren	Position	in	einem	dynamischen	Unternehmen.
In	unserem	engagierten	Team	erfahren	Sie	Wertschätzung	Ihrer	Person	und	Ihrer	Arbeit.	Beruf	und	Familie
lassen	sich	dank	geregelter	Arbeitszeit	und	langfristiger	Planungssicherheit	gut	vereinbaren.	Bei	uns	können
Sie	Ihre	Kenntnisse	und	Fähigkeiten	weiterentwickeln.

Ihre	Aufgaben	und	Verantwortlichkeiten:

Ansprechpartner/in	für	Teilnehmer	und	Dozenten
Verwaltung	von	Teilnehmer-	und	Dozentendaten
Beratung	zu	Bildungsangeboten
Beratung	zu	Fördermöglichkeiten	im	Bildungsbereich
Erfassung	von	Anfragen	und	Bedarfen
Vorbereitung	und	Organisation	von	Veranstaltungen
Tätigkeiten	des	Aus-	und	Weiterbildungsmanagements
Kommunikation	und	Abstimmungstätigkeiten
Sicherer	Umgang	mit	verschiedenen	Abrechnungsmodalitäten

Unsere	Anforderungen:

Eine	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung
Sie	sind	zahlenaffin	und	denken	strukturiert
Sie	verfügen	über	buchhalterische	Kenntnisse
Sie	bringen	Kenntnisse/Erfahrungen	zu	Einkaufs-	und	Abrechnungsstrukturen	mit

https://mv4you.de/


Sie	sind	ein	Organisationstalent	und	kommunikativ,	arbeiten	gern	im	Team	und	mit	Menschen
Sie	treten	sicher	und	verbindlich	auf
Ein	respektvolles,	verantwortungsbewusstes	und	wertschätzendes	Miteinander	ist	für	Sie
selbstverständlich
Sie	sind	loyal	und	belastbar
Sicherer	Umgang	mit	MS-Office

Wir	bieten	Ihnen:

Eine	anspruchsvolle,	abwechslungsreiche	Tätigkeit	in	einem	dynamischen	Unternehmen
Engagierte	Kolleginnen	und	Kollegen
Eine	wertschätzende	Arbeitskultur	und	mitarbeiterorientierte	Unternehmensführung
Geregelte	Arbeits-	und	Urlaubszeiten
Vereinbarkeit	von	Familie	und	Beruf
Die	Möglichkeit,	Ihre	Fähigkeiten	und	Kenntnisse	weiterzuentwickeln

Wir	freuen	uns	auf	Sie!

Richten	Sie	bitte	Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen,	einschließlich	Anschreiben,	Lebenslauf	und
relevante	Arbeitszeugnisse/Zeugnisse,	per	E-Mail	an	 .	Vielen	Dank.

Besuchen	Sie	unsere	Website:	www.abc-bau.de

Branchen

Bildung	und	Weiterbildung

Informationen	zur	Bewerbung
Bitte	bewerben	Sie	sich	über	das	Portal	mv4you,	per	E-Mail	oder	per	Post.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Frau	Martina	Pundt
0381809450
bewerbung@abc-bau.de

Arbeitsort
abc	Bau	M-V	GmbH
Fritz-Triddelfitz-Weg	3
18069	Rostock

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Mecklenburgstraße	85
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-14
Fax:	+49	385	76050-16

bewerbung@abc-bau.de

https://www.abc-bau.de/
tel:+49381809450
mailto:bewerbung@abc-bau.de
mailto:bewerbung@abc-bau.de


E-Mail:	info@mv4you.de


