
 

 

Молода, динамічна компанія з виробництва пластмас в Гюстрові шукає підкріплення. З 2008 

року ми розробляємо, проектуємо та виробляємо на нашому заводі в Гюстрові високоякісні 

компоненти з волокнистих композитів для компаній вітроенергетики, медичної техніки та 

оснащення, суднобудування, автомобілебудування та мистецтва в секторах громадського 

простору. Ми є креативною компанією середнього розміру з приблизно 40 співробітниками, 

яка виконує бажання клієнтів, що виходять за рамки основного напрямку. Ми шукаємо 

якнайшвидше: 

 

Помічника управління (м/ж/і) 

 

Завдання 

- Самостійна організація секретаріату, включаючи обробку пошти та завдання телефонного 

комутатора, 

- адміністративна підтримка управління 

- підготовка та супровід зустрічей та заходів 

- рекрутинг та менеджмент кандидатів: підготовка, відбір, координація співбесіди 

- управління персоналом, включаючи управління основними даними. 

 

Профіль 

- Комерційне навчання, навчання на спеціаліста з персоналу або аналогічне комерційне 

навчання з досвідом управління персоналом, 

- розмовна та письмова англійська мова, 

- впевнене знання MS Office, 

- організаторський талант, комунікабельність, впевнена поведінка, 

- гнучкість і висока здатність витримувати навантаження. 

 

Перспективи 

Ми пропонуємо Вам самовідповідальне та безстрокове місце роботи. Ви пройдете 

інтенсивне навчання і ми пропонуємо Вам довгострокову професійну перспективу в молодій, 

динамічній команді, а також цікаву роботу в компанії середнього розміру. На нашому 



підприємстві панують відкрита культура спілкування та модель гнучкого робочого часу. Є 

можливість неповного робочого дня або роботи у домашньому офісі. 

 

Ви зацікавилися? Тоді ми з нетерпінням чекаємо на Вашу заявку. 
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