
 

Adecco пропонує Вам захоплюючі можливості працевлаштування у відомих компаніях з 

широкого спектру галузей. Ви прагнете зробити кар'єру? Тоді зверніться до найбільшого у 

світі постачальника кадрових послуг. Ми пропонуємо вакансію: 

АСИСТЕНТА ВИКОНАВЧОГО ДИРЕКТОРА (ч/ж) З КАДРОВИМИ ЗАВДАННЯМИ 

Місце роботи: Нойштадт-Глеве 

Ваші завдання 

 Підтримка правління у вирішенні всіх організаційних та адміністративних завдань 

 Співпраця та відстеження рішень, а також підготовка протоколів та презентацій 

 Ви будете оперативною контактною особою для працівників з питань, пов'язаних з 
персоналом 

 Виконання всієї адміністративної діяльності в контексті роботи з персоналом 
(наприклад, адміністрування та ведення основних даних персоналу, 
звітність/сертифікація, моніторинг термінів) 

 Незалежне та самостійне прийняття на себе відповідальності за проекти 

Ваш профіль 

 Закінчена комерційна освіта, бажано з акцентом на персонап або аналогічне 
повищення кваліфікації 

 Бажано професійний досвід роботи у сфері управління персоналом / в якості асистента 
керівника 

 Відповідальний і структурований спосіб роботи, а також напористість 

 Делікатність і надійність 

 Хороші навички письмової та усної англійської мови, оскільки спілкування в 
управлінській команді відбувається англійською мовою 

Ваші переваги 

Ви будете працевлаштовані БЕЗПОСЕРЕДНЬО в компанії-клієнті! 

 Надійна робота в компанії, що розвивається та орієнтована на майбутнє 

 Вдячна корпоративна культура та колегіальна робоча атмосфера 

 Кадрова політика, орієнтована на сім'ю 

 Приваблива модель оплати праці, що включає широкі добровільні соціальні пільги 

(капіталоутворюючі пільги, BAV, JobRad, страхування від нещасних випадків, 

спеціальний день відпустки, бюджет на охорону здоров'я, корпоративний 

фітнес/велнес та багато іншого) 

 Інтенсивний та міждивізіональний вступний етап 

 



Ми вас зацікавили?  

Тоді надішліть нам свою заявку вже сьогодні. Ми з нетерпінням чекаємо на Вашу детальну 

заявку на адресу schwerin@adecco.de .  

 
Adecco Personaldienstleistungen GmbH 
Niederlassung Schwerin 
Mecklenburgstraße 7  
19053 Schwerin 
Tel. 0385 558720 

mailto:schwerin@adecco.de

