Adecco
Gute Jobs fur alle.

Und das seit uber 60 Jahren.

#60JahreZukunft

Adecco nponoHye Bam 3axonaioo4i MOXKAMBOCTI NpaueBAaluTyBaHHA Y BiAOMUX KOMNaHIAX 3
LMPOKOro CNeKTPy ranyseii. Bu nparHete 3po6butn Kap'epy? Togi 3BepHiTbCA A0 HalbinbLoro y
CBiTi nocTayasnbHUKA KagpoBux nocayr. My nponoHyeEMO BaKaHCito:

ACUCTEHTA BUKOHABYOIO AUPEKTOPA (u/x) 3 KAQPOBUMMU 3ABOAHHAMMU
Micue pobotu: HolwTtaaT-Mnese
Bawi 3aBAaHHA

e [ligTpMMKa NpaBAiHHA Y BUPILLEHHI BCiX OpraHisaLiiHNX Ta agMiHICTPaTUBHUX 3aBAaHb

e CniBnpauysA Ta BiACTEXEHHA pPilleHb, a TAKOX NiArOTOBKA NPOTOKOAIB Ta Npe3eHTaL,il

e Bu byseTe onepaTMBHOIO KOHTAKTHOI 0CO6OLO A1 NPALBHUKIB 3 NMTAHb, NOB'A3aHMX 3
nepcoHanom

e BMKOHaHHA BCi€i aaAMiHICTPATMBHOI AiANbHOCTI B KOHTEKCTI pob0TH 3 NepcoHanom
(Hanpuknag, agMiHiCTpyBaHHA Ta Be4eHHA OCHOBHUX AaHWUX NepCcoHany,
3BITHiCTb/cepTUdiKaLLif, MOHITOPUHT TEPMIHIB)

e HeszanexkHe Ta caMoCTiiHe NPUAHATTA Ha cebe BiANOBIAANBHOCTI 32 MPOEKTU

Baw npoginb

e 3akKiHYeHa KomepuiiHa ocBiTa, 6aXKaHO 3 aKLEHTOM Ha nepcoHan abo aHanoriyHe
NOBULLLEHHA KBanidpikau,ii

e baxaHo npodeciitHunin gocsig pobotu y chepi ynpasniHHA nepcoHanom / B AKOCTi acUCTeHTa
KepiBHMKa

e BignosiganbHWit i CTPyKTypoBaHMIA cnocib poboTK, a TaKoXK HaNOPUCTICTb

e [lenikaTHiCTb i HagiNHiCcTb

e  XopoLi HaBUYKM MMCbMOBOI Ta YCHOT aHINIACbKOT MOBM, OCKIZIbKM CNifIKyBaHHA B
YyNpaBAiHCbKiN KOMaHAi BigbyBaeTbCA aHININCbKO MOBOLO

Bawi nepeBaru
Bu 6yaete npauesnawTtoBaHi BE3MOCEPEAHBO B KomnaHii-KnieHTi!

e HaginHa poboTa B KOMMaHii, LLLO PO3BUBAETLCA Ta OPIEHTOBAHA HAa MalibyTHE

e BpaayHa KopnopaTWBHa Ky/bTypa Ta KoneriasbHa poboya atmocdepa

e KagpoBsa nosiTMKa, opieHTOBaHa Ha cim'to

e [lpuBabnmea moaenb oniaTh Npadj, WO BKAKOYAE LWMPOKI A0BPOBINbHI coLianbHi Nifbru
(kanitanoyTBoptotoyi ninbr, BAV, JobRad, cTpaxyBaHHA Bif Hew,acHMX BUNaaKi.,
cneujanbHUM AeHb BigNyCTKKU, 6I0AXKET Ha OXOPOHY 3[0PO0B'A, KOPNOPATUBHMIA
¢ditHec/BenHec Ta 6araTo iHWoro)

® |HTEHCMBHMI Ta MiXXAMBI3iOHANbHWI BCTYNHUIM eTan



Mu Bac 3auikasuau?

Toai HagiWniTb HaM CBOLO 3aABKY B¥Xe CbOroaHi. Mu 3 HeTepniHHAM YeKaEMO Ha Bawy aetanbHy
3aABKY Ha agpecy schwerin@adecco.de .

Adecco Personaldienstleistungen GmbH
Niederlassung Schwerin
MecklenburgstraRe 7

19053 Schwerin

Tel. 0385 558720
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