
Kaufmännische	Mitarbeiterin	(d/m/w)	im
Rechnungswesen	in	Rostock
WASTRA-PLAN	Ingenieurgesellschaft	mbH

	Rostock

Vollzeit	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung

Von	der	ersten	Idee	bis	zur	Übergabe	des	Projektes	-	Ingenieur-	und	Beratungsleistungen	aus	einer	Hand
sind	unser	Markenzeichen.	Kaufmännische	Mitarbeiterin	im	Rechnungswesen	(d/m/w)	in	Rostock.

Von	der	ersten	Idee	bis	zur	Übergabe	des	Projektes	-	Ingenieur-	und	Beratungsleistungen	aus	einer	Hand
sind	unser	Markenzeichen.

Als	anerkanntes	Ingenieurbüro	reichen	unsere	Tätigkeiten	von	der	Generalplanung	über	Beratung,	Analyse-
und	Konzeptentwicklung,	über	die	Planung	und	Leitung	von	Bauvorhaben	bis	hin	zur	Planung	von
Spezialleistungen.

Unser	Angebot

angenehme	Arbeitsatmosphäre	mit	Wertschätzung	und	Vertrauen
unbefristetes	Anstellungsverhältnis	/	sofortiger	Beginn	möglich
Einarbeitung	und	praxisbezogene	Weiterbildungen
attraktives	Gehalt	/	leistungsabhängiger	Bonus,	VWL,	Sonderzahlung,	30	Urlaubstage	+	24./31.12.
arbeitsfrei,	Dienstfahrrad	nach	Probezeit	möglich

Ihre	Aufgaben

Bearbeitung	der	laufenden	Finanzbuchhaltung,	insbesondere
Debitoren-,	Kreditoren-	und	Sachkontenbuchhaltung
Erstellung	und	Prüfung	von	Rechnungen	sowie	Überwachung	des	Zahlungsverkehrs
Kontenabstimmung	und	Klärung	offener	Posten,	Klärung	von	Differenzen
Mitwirkung	bei	der	Vorbereitung	von	Monats-	und	Jahresabschlüssen	nach	HGB
Pflege	und	Verwaltung	buchungsrelevanter	Stammdaten
Unterstützung	bei	der	Umsatzsteuervoranmeldung	und	anderen
steuerlichen	Meldungen
Unterstützung	bei	der	Erstellung	von	Auswertungen/Berichten
Zusammenarbeit	mit	Steuerberatern	und	Wirtschaftsprüfern	bei	Prüfungen	und	Abschlüssen
Archivierung	und	Dokumentation	buchhalterischer	Unterlagen	gemäß	den	gesetzlichen	Vorgaben

Ihre	Kompetenzen

abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung,	idealerweise	mit
Schwerpunkt	Rechnungswesen	oder	Buchhaltung
fundierte	Kenntnisse	in	der	Finanzbuchhaltung	und	im	deutschen	Handelsrecht	(HGB)
sicherer	Umgang	mit	Buchhaltungssoftware	(z.	B.	Hamburger	Software)	und	MS	Office,	insbesondere
Excel
Erfahrung	in	der	Bearbeitung	von	steuerlichen	Vorgängen
zuverlässige,	sorgfältige	und	strukturierte	Arbeitsweise
ausgeprägtes	Zahlenverständnis	und	analytisches	Denkvermögen

http://mv4you.de/


Teamfähigkeit	und	Kommunikationsstärke
Diskretion	und	Verantwortungsbewusstsein	im	Umgang	mit	vertraulichen	Daten

Ihre	Unterlagen	senden	Sie	bitte	an:

oder	an

WASTRA-PLAN	Ingenieurgesellschaft	mbH

Jörg	Gothow

Oll-Päsel-Weg	1

18069	Rostock

Wir	freuen	uns	auf	Ihre	Bewerbung!

Branchen

Dienstleistung

Informationen	zur	Bewerbung
Bitte	bewerben	Sie	sich	per	E-Mail	oder	per	Post.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Herr	Jörg	Gothow
0381809580
j.gothow@wastra-plan.de

Arbeitsort

WASTRA-PLAN	Ingenieurgesellschaft	mbH
Oll-Päsel-Weg	1
18069	Rostock

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

j.gothow@wastra-plan.de

tel:+49381809580
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