
Mitarbeiter	im	Notarbüro	(m/w/d)	-	Quereinstieg
möglich
Notar	Dr.	Adrian	Kesting

	Hagenow

Vollzeit	|	Ab	sofort	|	Unbefristete	Anstellung	|	Aushilfe,	Minijob

Über	uns

Unser	Notarbüro	ist	bekannt	für	verlässliche	Abläufe,	Genauigkeit	und
Sicherheit.	Mandanten	vertrauen	darauf,	dass	wir	keine	Details
übersehen.	Gleichzeitig	entwickeln	wir	uns	weiter	-	moderne	Abläufe,
neue	Impulse	und	die	Möglichkeit,	Verantwortung	zu	übernehmen,
gehören	für	uns	dazu.

Ihre	Aufgaben

Sorgfältig	bearbeiten	und	verwalten	Sie	notarielle	Dokumente,	damit	alles	rechtssicher	und	vollständig
ist.
Unterstützen	Sie	uns	bei	der	Vorbereitung	von	Verträgen	und	Urkunden	-	Schritt	für	Schritt,	zuverlässig
und	korrekt.
Kommunizieren	Sie	mit	Mandanten	und	Behörden,	freundlich	und	professionell.
Organisieren	und	koordinieren	Sie	Termine	-	und	bringen	gerne	eigene	Ideen	ein,	wie	Abläufe	noch
effizienter	werden	können.

Ihr	Profil

Sie	sind	zuverlässig	und	strukturiert,	behalten	auch	bei	vielen	Vorgängen	den	Überblick.
Sie	arbeiten	gern	nach	klaren	Abläufen	-	und	haben	trotzdem	Freude	daran,	Dinge	aktiv	mitzugestalten.
Sie	sind	kommunikationsstark,	kundenorientiert	und	treten	sicher	auf.
Quereinsteiger	sind	willkommen	-	wichtig	ist,	dass	Sie	sorgfältig	arbeiten	und	Lust	haben,	dazuzulernen.

Warum	Sie	bei	uns	richtig	sind

Sicherheit:	Festanstellung	mit	langfristiger	Perspektive.
Flexibilität:	Arbeitszeiten	passend	zu	Ihrem	Leben	-	Vollzeit,	Teilzeit	oder	Minijob.
Entwicklung:	Möglichkeit	zur	Weiterbildung	und	zur	aktiven	Mitgestaltung	unserer	Abläufe.
Wertschätzung:	Ein	professionelles	Umfeld,	in	dem	Ihr	Beitrag	zählt.

So	läuft	unser	Bewerbungsprozess

1.	 Bewerbung	per	E-Mail	einreichen.
2.	 Fachliches	Gespräch	zur	Einschätzung	Ihrer	Qualifikationen.

Bewerben	Sie	sich	jetzt:

Branchen

bewerbung@notar-hagenow.de

http://mv4you.de/
mailto:bewerbung@notar-hagenow.de


Jura	und	Recht

Informationen	zur	Bewerbung

Bitte	bewerben	Sie	sich	per	E-Mail.

Ansprechpartner	für	Rückfragen:	

Herr	Adrian	Kesting
03883729025
bewerbung@notar-hagenow.de

Arbeitsort

Notar	Dr.	Adrian	Kesting
Möllner	Straße	51A
19230	Hagenow

mv4you	ist	ein	Service	der	UdW	GmbH	-	Gesellschaft	für	Dienstleistung,	Arbeitgebersberatung	der	Wirtschaft

mv4you
Graf-Schack-Allee	10a
19053	Schwerin

Tel.:	+49	385	76050-15
Fax:	+49	385	76050-16
E-Mail:	info@mv4you.de

tel:+493883729025
mailto:bewerbung@notar-hagenow.de

